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COMUNICAZIONE DI SERVIZIO N. 5

A TUTTO IL PERSONALE ATA

Oggetto: RICHIAMO ALLA RESPONSABILITA’ PERSONALE ED AL SENSO CIVICO.

In questo anno scolastico, al fine di impostare un’organizzazione piu efficace, ottimizzando i
tempi e le modalita propongo, facendo affidamento sulla responsabilita personale e sul senso civico

quanto segue: 'auto responsabilita sulle ore eccedenti e sottoscrizione delle stesse.

Fermo restando i seguenti principi :1) il rispetto dell'orario; 2) firmare sull'apposito registro entrate ed
uscite effettive; 3) segnare anche le uscite a qualsiasi titolo sul registro con un apposita nota anche e
soprattutto se sono per servizio (es. servizio per consegna pratiche altre scuole, servizio per acquisto
facile consumo) mentre se sono personali semplicemente orario di uscita ed eventuale rientro, entro il

cinque del mese successivo _gli amministrativi ed i tecnici singolarmente comunicheranno alla

sottoscritta il numero delle ore eccedenti effettuate decurtate di eventuali permessi orari o giorni di
recupero mentre i collaboratori un unico prospetto riepilogativo di tutti i nominativi ognuno per il proprio

plesso.

Seppur affidandomi completamente al vostro senso civico potrebbe capitare a campione un controllo da

parte della sottoscritta sia fisicamente che controllando il registro firme.

Certa di una proficua collaborazione
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